PhD hallgatók konferencia/külföldi útjai támogatásának menete
Ügyintéző: Kiss Erika (23090 mellék, kiss.erika@arts.unideb.hu)
Minden szervezett képzésben résztvevő PhD hallgató jogosult igényt benyújtani. 
Csak olyan számlát tudunk elszámolni, amelyen a vevő rovatban a következő szerepel.
Debreceni Egyetem
4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

1. Az igényt az intézeti honlapon a letöltések hallgatók számára résznél található konferencia támogatási nyomtatvány (http://ieas.unideb.hu/index.php?p=88) kitöltésével kell bejelenteni a programvezetőnek és alprogramvezetőnek. 
2. A támogatás odaítélése után, az utazás megkezdése előtt minél előbb, de legalább 3-4 héttel Utazási Határozat kitöltése szükséges az egyetemi utazásszervezési rendszerben: https://saportal.gf.unideb.hu/portal/
Az egyetem megfelelő biztosítást nyújt minden kiutazónak külön költség nélkül.
Egyúttal felhívjuk a figyelmet az Európai Egészségbiztosítási Kártyára, mely a kiváltástól számított 3 éven keresztül orvosi ellátások igénybevételét teszi lehetővé szerződött egészségügyi intézményekben az EGT tagállamaiban. Ennek beszerzése egyénileg történik, kibocsátó a Hajdú-Bihar megyei Egészségbiztosítási Pénztár, címe: Darabos u. 9-11, telefon: 446-999. 
3. A visszaérkezést követő 8 munkanapon belül elszámolást kell készíteni a számlák és szakmai beszámoló kitöltésével az egyetemi utazásszervezési rendszerben: https://saportal.gf.unideb.hu/portal/.
· www.kancellaria.unideb.hu → Nyomtatványok  → Pénzügyi és Adóügyi Főosztály nyomtatványai→  szakmai beszámoló 
